\P‘ Gemeinde Obersiggenthal

Bau und Planung / Liegenschaften

Aufgabenbeschrieb Hauswarte

Betreuung des Liegenschaftsunterhaltes, inkl. Beschaffung von Betriebs- und Unter-
haltsmaterialien

Planen, organisieren, koordinieren und Uberwachen des Personal-, Ger&ate- und
Materialeinsatzes inkl. Rekrutierung des Hilfspersonals und der Stellvertretungen in
den Kindergdrten und Schulen Kirchdorf und Bachmatt

Uberwachung von beigezogenen Drittfirmen oder eingemieteten Maschinen und
Gerdten

Uberwachung von Unterhalts- und Reparaturarbeiten in Zusammenarbeit mit der
Abteilung Bau und Planung

Uberwachung und Wartung von technischen Anlagen, Einrichtungen und
Mobiliar

FOhren von Kontfrolllisten fUr technischen Anlagen, Servicestellen und —Abonne-
menten

Wartung von Maschinen und Geraten gemdass Angaben der Hersteller
Kontrolle der periodisch anfallenden Servicearbeiten

DurchfUhrung von kleineren Reparaturen, Behebung von Stérungen
Bereitstellen von Grundlagen fUr die Budgetierung

Uberwachung der Gebdude; durchfihren von Kontroligéngen (Tiren, Fenster,
Licht)

Bereitstellen von HandtGchern und Tafellappen

Rapportwesen z.H. Abteilung Bau und Planung

Mithilfe bei der DurchfUhrung von Anl&ssen und Veranstaltungen
Fachgerechte Abfallentsorgung

Organisation der eigenen Stellvertretung

Stellvertretung fUr andere Hauswarte und UnterstUtzung bei Mangel an Ressourcen



